UPPSTART ALLA DOKUMENT

ANBUDSGENOMGANG

Nar byggherren valt dig som entreprendér rekommenderas att ni har ett mote avseende
lamnat anbud.

Infér denna anbudsgenomgang ska huvudentreprenoren:
e noga gaigenom och kontrollera varje berdknad kostnadspost i anbudet samt
kontrollera att ingen aktivitet eller kostnad glomts bort
e kontrollera att anbudssumman ar relevant ur konkurrens- och
lonsamhetssynpunkt
e besluta om eventuella prisjusteringar

Pa motet sker en detaljerad genomgang av vad som ar upphandlat och hur val anbudet
matchar alla punkter. Viktigt att ni ar helt 6verens om alla ovanstdende punkter innan
det skrivs nagot kontrakt. Darfor ar det viktigt att de som deltar i motet har mandat att
fatta beslut vid sittande bord, exempelvis behoriga firmatecknare eller befullméaktigat
ombud.

[ avtalet bor det ocksa framga att bestdllaren 6verlater ansvaret for personaliggaren till
huvudentreprenéren samt vem som star for kostnaden.

Anbudsmotet ska leda till att kontrakt darefter kan undertecknas men kan ocksa leda
till ett sent beslut om att inte lamna nagot anbud.



UPPSTART ALLA DOKUMENT

UPPDRAGSAVTAL

Ett uppdragsavtal enligt ABT06 eller ABO4beskriver i detalj vad som ska levereras.
Avtalet ska aven innehadlla uppgifter om vilka resurser som kommer att delta i projektet.



UPPSTART ALLA DOKUMENT

ANBUDSGENOMGANG MED UE

Efter att upphandlingsmotet med bestallaren ar genomfort bér huvudentreprendren ha
en anbudsgenomgang med alla involverade UE.

Syftet med detta mote ar att i detalj ga igenom ldmnade anbud fran respektive UE och
rata ut alla eventuella fragetecken eller oklarheter. Man gar dven igenom eventuella
forandringar ifran upphandlingsmotet.
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AUKTORISATIONER UE

Som huvudentreprenor har man det yttersta ansvaret for projektet. Det ar darfor
mycket viktigt att kontrollera att dina tdnka underleverantorer har de auktorisationer
som kravs och att de dr aktuella under hela projekttiden.



UPPSTART ALLA DOKUMENT

UPPDRAGSAVTAL MED UE

Efter att anbudsgenomgangen med UE ar genomford ar det dags for avtalsskrivning.
Skriv alla nddvandiga avtal i god tid innan projektet startar.

Kontrollera att inga skatteskulder foreligger samt att foretaget har nédvandiga
forsakringar och behorigheter.

Anvand girna de mallar som finns pa installatorforetagens hemsida.
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STARTMOTE MED BESTALLARE

Enligt entreprenadbestimmelserna (AB och ABT) beh6ver man halla ett formellt
startmote. Deltagarna ar bestdllare, entreprendr samt eventuella underentreprenorer.
Motet innebar att projektet officiellt startar.

Exempel pa punkter som hanteras pa startmotet ar:

e Allmant

e Uppgifter och besked mellan parterna
e Miljo/Kvalitet

e Arbetsmiljo

e Mpyndigheter

e Tider

¢ Hinder/Stérning

e Besiktning/kontroller
e Tekniska fragor

e Produktion

e Ekonomi

e Ovriga fragor

Det ar viktigt att motet protokollférs och undertecknas av behoriga.
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NATAGARE

Om det inte star i AF-delen vem som ar natagare ar det viktigt att i god tid ta reda pa
vem det dr och dokumentera viktiga kontaktuppgifter.
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KRAV PA DOKUMENT HANDLINGAR

Det ar viktigt att du redan i inledningsskedet av projektet har kontroll pa vilken
omfattning och innehall det ska vara pa de handlingar/dokument som bestéllaren
kraver vid slutleveransen. De krav som finns ska dven aterspeglas sig i de avtal som
skrivs med underentreprenorer.
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PROVNINGAR EL

Den nya elsdkerhetslagen tradde i kraft den 1 juli 2017. Egenkontrollprogrammet ar en
tvingande regel for alla foretag som utfor elinstallationer. Det galler dven foretag som
arbetar med in- och urkoppling av elektrisk utrustning inom ventilation, VS och kyla.

Pa Installatorsforetagens hemsida, www.installatorsforetagen.se under rubriken ”Saker
El” finner du ett komplett webbverktyg som ger dig stod nar det galler
egenkontrollprogrammet. Genom att anvanda verktyget "Saker El” uppfyller du de krav
som stélls pa ett komplett egenkontrollprogram.

For att utfora elsinstallationsarbeten ska man vara registrerad hos Elsakerhetsverket.

Lank:
https://www.installatorsforetagen.se/sakerel/

www.elsakerhetsverket.se



http://www.installatorsforetagen.se/
https://www.installatorsforetagen.se/sakerel/
http://www.elsakerhetsverket.se/
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POLISTILLSTAND

Du behdver ansoka om tillstand fran polisen for att anvanda en offentlig plats for
byggetablering, exempelvis uppstéllning av en arbetsbod, byggstallning, byggsack eller
container.

Ansékan om tillstand gor via denna lank:
https://polisen.se /tjanster-tillstand /tillstand-ansok/offentlig-plats /byggetablering-e-

tjanst/

Handlaggningen borjar nér avgiften ar betald

Nar din ansdkan ar slutford skickas en inbetalningsavi till den e-postadress du angett.
Avgiften pa 700 kronor ska betalas forst, innan handldggningen kan paborjas. Avgiften
galler provningen av din ans6kan och tas ut oavsett om du far tillstand eller inte.

Beslut skickas till den e-postadress du angett.


https://polisen.se/tjanster-tillstand/tillstand-ansok/offentlig-plats/byggetablering-e-tjanst/
https://polisen.se/tjanster-tillstand/tillstand-ansok/offentlig-plats/byggetablering-e-tjanst/
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RADDNINGSTJANST

Normalt sett behovs inget tillstdnd fran Raddningstjdnsten vid ett stambyte.

Detaljerad info om Raddningstjanstens i lov- och byggprocessen
Lank till dokument

Info om hantering av gaser och brandfarliga vatskor
https://www.msb.se/sv/Forebyggande/Brandfarligt--explosivt/Brandfarliga-gaser


https://www.msb.se/sv/Forebyggande/Brandfarligt--explosivt/Brandfarliga-gaser/
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MILJOTILLSTAND

Vilka miljotillstand som behdovs ar projektspecifikt. Kontrollera med din kommun eller
Lansstyrelsen ifall projektet pa nagot satt kommer hantera miljofarligt avfall. Kontakta
kommunens miljoavdelning for att fa ratt vagledning.

Exempel pa avfall:

e Blytdtningar
e Relinade ror
e Elektronik komponenter, kvicksilver

Om verksamheten ar tillstandspliktig ansoker man om tillstand hos Lansstyrelsen eller
Mark- och Miljédomstolen.
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GRAVTILLSTAND

Om du ska grava pa kommunaldgd mark behoéver du ansdka om ett gravtillstand.
Normalt sker detta hos kommunens Gatu & Park-avdelning och gors normalt via
webben.

Se nedanstdende exempel fran Surahammars kommun:

Anvisningar for gravning i allman mark
Allmén plats

Med allmdin plats avses vdgar, torg, parker och andra omrdden som dr allmdnt
tillgdngliga och avsedda for gemensamt behov. Allmdnna platser far i princip inte stdngas
av fér allmdnheten.

Gravningstillstand

Innan ndgot arbete i allmdn platsmark fdr pdbdrjas ska grdvningstillstdnd sékas och
beviljas for varje objekt. | Surahammars kommun dr det gatuavdelningen som handldgger
detta. Ansokan om grdvningstillstdnd ska géras senast fem veckor innan arbetet pdbérjas
mellan 15 maj- 15 juli, dvrigt 3 veckor. Akuta grdvningsarbeten fdr pdbdrjas utan att
ansdkan har ldimnats in, men ansékan mdste géras i efterhand.
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HYRA ALLMAN MARK

Polistillstand kravs alltid for att anvanda offentlig plats. Polistillstindet maste vara
utfardat innan du boérjar anvanda platsen. Det ska omfatta allt du stéller, lagger dit och
hela den tid platsen anvands. Behdver du hyra mark av kommunen sa brukar taxan vara
reducerad nar det galler byggprojekt.

Polistillstand kréavs for:

e byggetableringar/inhdgnade arbetsomraden

e containrar, arbetsbodar och liknande (se Containrar)
e mobilkranar (se Mobilkranar)

e byggstaillningar

e byggsdckar (se Byggsackar)

e byggskyltar

e tillfartsomrade till byggetablering

Polisen bedomer din ansdkan utifran trafiksakerhet, allman ordning och sédkerhet. Som
exempel bedomer Stockholms stad en ans6kan med hansyn till trafik, markanvandning,
stadsbild, framkomlighet, skotseln av den offentliga platsen och miljon.

Ibland behdvs bygglov

Tank pa att fristdende bodar, sddana som inte star i direkt anslutning till
byggetableringen maste ha bygglov. For fristdende bodar som inte hér ihop med ett
bygglovspliktigt drende, exempelvis vid gatu- och parkarbeten, kravs alltid bygglov.

Bygglov handlaggs hos stadsbyggnadskontoret. Har du fragor om bygglov kan du ringa
stadsbyggnadskontorets telefonradgivning om bygglov.

Kontakta din kommun for att fa information om lokala regler.

Lank till webbplats for tillstand hos Stockholm Stad:

http://foretag.stockholm.se/Tillstand/Anvanda-offentlig-plats/



http://foretag.stockholm.se/Tillstand/Anvanda-offentlig-plats/Listningsrader/ByggsackarContainrarFristaende-bodar/
http://foretag.stockholm.se/Tillstand/Anvanda-offentlig-plats/Listningsrader/MobilkranFristaende-motorredskap/
http://foretag.stockholm.se/Tillstand/Anvanda-offentlig-plats/Listningsrader/ByggsackarContainrarFristaende-bodar/
http://foretag.stockholm.se/Tillstand/Anvanda-offentlig-plats/
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UPPSTARTSMOTE UE

Syftet med motet dr att ga igenom projektet och siakerstalla att alla inblandade har
samma malbild.

Exempel pa motesagenda:

Skicka ut inbjudan till behoriga. Tid och plats

1.
2.
3.

7.
8.
9.

Vilkomna alla och skicka narvarolista runt bordet. (Moétet skall protokollforas)
Lata alla presentera sig (Enkelt/ snabbt)

Presentera en o6vergripande situationsplan (omradet) och sjdlva projektet
Anvind garna Google maps (https://www.google.com/maps ) och skarmklipp
over omradet.

Forutsattningar och forvantningar pa projektet. Lat dven alla i gruppen fa siaga
nagot om detta och dokumentera dessa. Glom inte f6lja upp for att kunna
korrigera eller forbattra.

Har projektet ndgra speciella regler eller risker utéver de som redan finns
reglerat i avtal, arbetslagar och uppférandekoder mm.

Tryck extra pa att ta hdnsyn till hyresgasterna/ kunden och att sdkerhet och god
arbetsmilj6 galler i forsta hand i projektet!

Sakerstall leverans av produkter med langre leveranstid

ID06, personalliggare

Ovriga fragor

10. Nasta mote: tid och plats

Huvudentreprenoren ansvarar for att protokoll fors.


https://www.google.com/maps
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UPPSTARTSMOTE BESTALLARE OCH UE

Motet syftar till att huvudbestéllare och ledande UE ska fa en mojlighet att traffas och
etablera en relation.

Forslag pa motespunkter:

e Bestallare gor en kort presentation av projektet

e Ledande UE gor en kort presentation av sig sjalv och foretaget hen representerar

e Bestéllare, Huvudentreprenor och Ledande UE diskuterar eventuella
gemensamma aktiviteter.
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ALLRISKFORSAKRING

En allriskforsakring ersatter den typ av vanliga skador pa dina saker som sker genom
plotsliga och oférutsedda handelser.

Som huvudentreprenor stélls det krav pa hur stor denna férsakring maste vara.

Som medlem hos Installatorsféretagen har du majlighet till formanliga
forsakringslosningar.
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ANSVARSFORSAKRING

En ansvarsforsakring skyddar ditt foretag vid tvist och skadestand.
Ansvarsforsakringen galler for skador som foretaget, anstéllda eller produkter
fororsakat.

Se till att din ansvarsforsakring ligger pa en korrekt niva i forhallande till din
verksamhet och i forhallande till de krav som efterfragas i anbud.

Som medlem hos Installatorsféretagen har du mojlighet till formanliga
forsakringslosningar.



